
4. รายละเอีียดเก่ี่�ยวกับัเลขานุกุารบริิษััท

ในระหว่า่งรอบระยะเวลาบัญัชีสีิ้้�นสุดุ 30 กันัยายน 2567 นางสาวปรัศันีีย์์
สุรุะเสถียีร รองกรรมการผู้้�จัดัการใหญ่ ่ - ธรรมาภิบิาลและวางแผนองค์ก์ร,  
บริิหารความยั่่�งยืนืและความเสี่่�ยง ดำำ�รงตำำ�แหน่่งเป็็นเลขานุุการบริิษััท

เลขานุุการบริิษััทมีีบทบาทสำำ�คัญในการสนัับสนุุนและดููแลกิิจกรรม 
ต่่างๆ ของคณะกรรมการให้้ดำำ�เนิินไปอย่า่งมีีประสิทิธิภิาพและประสิทิธิผิล 

 
เป็็นไปตามกฎหมาย ระเบียีบ ข้อบังัคับั และหลักัการกำำ�กับัดูแูลกิจิการที่่�ดี ี 
คณะกรรมการบริิษััทเป็็นผู้้�แต่ง่ตั้้�งเลขานุุการบริิษััท โดยพิจิารณาจากความรู้้�  
ความสามารถ และความเหมาะสมในการทำำ�หน้้าที่่�เป็็นเลขานุุการบริิษััท และ 
ได้้กำำ�หนดหน้้าที่่�และความรัับผิดิชอบของเลขานุุการบริิษััทไว้้ดังันี้้�

1. จััดการประชุุมคณะกรรมการบริิษััท และการประชุุมผู้้�ถือหุ้้�นให้้  
เป็็นไปตามระเบียีบ ข้อบังัคับั และกฎหมายที่่�เกี่่�ยวข้อง

2. ให้้คำำ�แนะนำำ�ในการดำำ�เนิินงานของบริิษััทฯ และคณะกรรมการ
บริิษััทให้้เป็็นไปตามหนัังสืือบริิคณห์์สนธิิ ข้ อบัังคัับของบริิษััทฯ
พระราชบัญัญััติิหลัักทรััพย์์และตลาดหลักัทรััพย์์ พระราชบัญัญัติัิ
บริิษััทมหาชนจำำ�กัดั และกฎหมายอื่่�นๆ ที่่�เกี่่�ยวข้อง

3. จัดัทำำ�และเก็็บรัักษาเอกสารเกี่่�ยวกัับทะเบีียนกรรมการ ร ายงาน
ประจำำ�ปีของบริิษััทฯ หนัังสืือนััดประชุุมคณะกรรมการบริิษััท
รายงานการประชุุมคณะกรรมการบริิษััท หนัังสืือนััดประชุุม
ผู้้�ถือหุ้้�น และรายงานการประชุมุผู้้�ถือืหุ้้�น

4. เก็็บรัักษารายงานการมีส่่วนได้้เสีียที่่�รายงานโดยกรรมการหรืือ
ผู้้�บริิหาร

5. จัดัส่่งสำำ�เนารายงานการมีส่่วนได้้เสีียของกรรมการและผู้้�บริิหาร 
หรืือบุุคคลที่่� มีีความเกี่่�ยวข้องให้้ประธานกรรมการและ
ประธานกรรมการตรวจสอบทราบภายใน 7 วันัทำำ�การนับแต่วั่ันที่่�
บริิษััทฯ ได้้รัับรายงานนั้้�น

6. สนัับสนุุนการจัดัให้้กรรมการได้้รัับความรู้้�และเข้้าอบรมหลักัสูตูร
ต่า่งๆ ที่่�เกี่่�ยวข้องกับัการปฏิบิัตัิหิน้้าที่่�ของกรรมการ

7. ให้้คำำ�แนะนำำ�เกี่่�ยวกับข้้อกำำ�หนดกฎเกณฑ์์ต่่างๆ ที่่�คณะกรรมการ
บริิษััทและผู้้�บริิหารควรทราบ

8. เป็็นศููนย์์กลางการติดต่่อสื่่�อสารข้อมููลข่่าวสารระหว่่างกรรมการ 
	 	 ผู้้�บริิหาร และผู้้�ถือืหุ้้�น

9. ประสานงานและติิดตามการดำำ�เนิินงานตามมติิของกรรมการและ
ผู้้�ถือืหุ้้�น

10. ดููแลให้้มีีการเปิิดเผยข้้อมููลและรายงานสารสนเทศในส่่วนที่่�
รัับผิิดชอบต่่อหน่่วยงานที่่�กำำ�กัับดููแลตามระเบีียบและข้้อกำำ�หนด
ของหน่่วยงานทางการ

11. ดำำ�เนิินการอื่่�นๆ ตามที่่�กำำ�หนดในพระราชบัญัญััติิหลัักทรััพย์์และ
ตลาดหลัักทรััพย์์ พ.ศ. 2535 มาตรา 89/15 และมาตรา 89/16 และ
ที่่�แก้้ไขเพิ่่�มเติมิ หรืือตามที่่�คณะกรรมการบริิษััทมอบหมาย



นางสาวปรัศนีย์ี์ สุุระเสถียีร
อายุ ุ56 ปีี
รองกรรมการผู้้�จััดการใหญ่ ่- ธรรมาภิบิาลและวางแผนองค์ก์ร, บริิหารความยั่่�งยืืนและความเสี่่�ยง
ดำำ�รงตำำ�แหน่ง่เป็็นเลขานุกุารบริิษััท เลขานุกุารคณะกรรมการบริิหารความยั่่�งยืืนและความเสี่่�ยง และเลขานุุการคณะกรรมการบริิหาร

การศึกึษา
• ปริิญญาโท MBA การเงิินระหว่่างประเทศ International University of Japan
ร่่วมกับั NYU Stern School of Business

• ปริิญญาตรีี พาณิิชยศาสตร์์และการบัญัชี ี(เกียีรตินิิิยม)
จุุฬาลงกรณ์มหาวิิทยาลัยั

การฝึึกอบรม/สััมมนา
• หลัักสููตร CFA Institute: Certificate in ESG Investing,
ตุุลาคม 2566 – มกราคม 2567

• Circular Economy & Sustainability: Impact on Business Models,
Finance & Investments, Cambridge Judge Business School Executive
Education, 10-13 ตุลุาคม 2566

• หลัักสููตร Refreshment Training Program 10/2023
สมาคมส่่งเสริิมสถาบัันกรรมการบริิษััทไทย (IOD)

• Workshop: Train the Trainer เติิมทัักษะการเป็็นวิิทยากร (Coaching)
• National Director Conference 2022 on Wisdom for Future:
Harmonizing the Diverse Boards” Different Minds,
Common Purpose and One Future

• หลัักสููตร SUBSIDIARY GOVERNANCE PROGRAM  2/2565
• หลัักสููู�ตร Director Certification Program (DCP 304/2564)
สมาคมส่่งเสริิมสถาบัันกรรมการบริิษััทไทย (IOD)

• Sustainable Business Strategy, Harvard Business School Online,
ตุุลาคม 2564

• หลัักสููู�ตร Company Secretary Program (CSP 79/2560)
สมาคมส่่งเสริิมสถาบัันกรรมการบริิษััทไทย (IOD)

ประสบการณ์ก์ารทำำ�งาน
• 2567 – ปัจจุุบััน	 :	 รองกรรมการผู้้�จัดัการใหญ่ ่- ธรรมาภิบิาลและ

วางแผนองค์์กร, บริิหารความยั่่�งยืืนและความเสี่่�ยง 
และเลขานุุการบริิษััท บริิษััท เฟรเซอร์์ส พร็็อพเพอร์์ตี้้� 
(ประเทศไทย) จำำ�กัดั (มหาชน)

• 2563 – 2566	 	 :	 รองกรรมการผู้้�จัดัการ - ธรรมาภิบิาลและ
วางแผนองค์์กร, บริิหารความยั่่�งยืืนและความเสี่่�ยง 
และเลขานุุการบริิษััท บริิษััท เฟรเซอร์์ส พร็็อพเพอร์์ตี้้� 
(ประเทศไทย) จำำ�กัดั (มหาชน)

• 2560 – 2563	 :	 รองกรรมการผู้้�จัดัการ - กลยุทุธ์อ์งค์์กรและการลงทุุน
นัักลงทุุนสััมพันัธ์ ์และเลขานุุการบริิษััท บริิษััท แผ่น่ดินิทอง 
พร็็อพเพอร์์ตี้้� ดีเีวลลอปเม้้นท์์ จำำ�กัดั (มหาชน)

• 2558 - 2559	 :	 ผู้้�ช่ว่ยกรรมการผู้้�จัดัการใหญ่ ่ฝ่่ายบริิหารกลุ่่�มลูกูค้้าธนบดีี
และธนบดีีธนกิจิ ธนาคารทหารไทย จำำ�กัดั (มหาชน)
กรรมการบริิษััท บริิษััท หลัักทรััพย์์จัดัการกองทุุนทหารไทย 

	 	 	 จำำ�กัดั
• 2555 - 2558	 :	 ผู้้�ช่ว่ยกรรมการผู้้�จัดัการใหญ่ ่ฝ่่ายบริิหารการเงินิการลงทุุน

บริิการธนาคารพิเศษ และธนาคารระหว่า่งประเทศ 
ธนาคารสแตนดาร์์ดชาร์์เตอร์์ด (ไทย) จำำ�กัดั (มหาชน)

• 2549 - 2555	 :	 ผู้้�ช่ว่ยกรรมการผู้้�จัดัการใหญ่ ่ฝ่่ายกลยุุทธ์แ์ละกำำ�กับดููแล
ประเทศไทย ธนาคารสแตนดาร์์ดชาร์์เตอร์์ด (ไทย) จำำ�กัดั
(มหาชน)

• 2548 - 2549	 :	 ผู้้�อำำ�นวยการอาวุโุส ฝ่่ายกลยุุทธ์แ์ละวางแผนธุุรกิจรายย่อ่ย
ธนาคารสแตนดาร์์ดชาร์์เตอร์์ด (ไทย) จำำ�กัดั (มหาชน)

• 2544 - 2548	 :	 ผู้้�อำำ�นวยการอาวุโุส ฝ่่ายปรัับปรุุงโครงสร้้างหนี้้�
ด้้านการเงิินและบริิหารความเสี่่�ยง 
ธนาคารสแตนดาร์์ดชาร์์เตอร์์ด (ไทย) จำำ�กัดั (มหาชน)

• 2542 - 2544	 :	 ผู้้�อำำ�นวยการ ฝ่่ายควบรวมกิจิการ ด้านบััญชีกีารเงินิและ
บริิหารสินทรััพย์์หนี้้�สินิ 
ธนาคารสแตนดาร์์ดชาร์์เตอร์์ด (ไทย) จำำ�กัดั (มหาชน)

• 2537 - 2542	 :	 ผู้้�จัดัการกองทุุนรวมตราสารทุน
บริิษััท หลัักทรััพย์์จัดัการกองทุุน กสิกิรไทย จำำ�กัดั

• 2535 - 2537	 :	 เจ้า้หน้้าที่่�การค้าระหว่่างประเทศ
Dow Corning (Asia) Co., Ltd., Tokyo, Japan

การดำำ�รงตำำ�แหน่่งกรรมการ ผู้้�บริิหาร และอื่่�นๆ ในปััจจุุบันั
บริิษััทจดทะเบียีนอื่่�น
ไม่ม่ีี

กิิจการที่่�ไม่ใ่ช่บ่ริิษััทจดทะเบีียน
ไม่ม่ีี

สัดัส่วนการถือืหุ้้�นในบริิษััทฯ	 : ไม่่มีหีุ้้�น (ณ วันัที่่� 30 กันยายน 2567)

ความสัมัพันัธ์ท์างครอบครััวระหว่า่งกรรมการรายอื่่�น ผู้้�บริิหาร ผู้้�ถืือหุ้้�นรายใหญ่ ่
หรืือบริิษััทย่อ่ย : ไม่่มีี


